
更新版本：2008 年 1 月 3 日 

 

 

 

 

 

 

內地助學 

工作指引 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



更新版本：2008 年 1 月 3 日 

 

內地助學架構及運作內地助學架構及運作內地助學架構及運作內地助學架構及運作 

 

 

沃土發展社沃土發展社沃土發展社沃土發展社 

執行委員會執行委員會執行委員會執行委員會 
 � 制定、監管及檢討內地助學程式 

� 批核助學申請 

� 分配助學資源 

 

 

 

 

  

香港辦事處香港辦事處香港辦事處香港辦事處  � 聯絡及跟進捐助者撥放資源 

� 定期發放受助學童資料予捐助

者 

� 職員帶同義工及/或捐助者親身

抽樣探訪助學學童 

 

 

 

 

 

  

內地辦事處內地辦事處內地辦事處內地辦事處  � 接受資助申請，以至主動聯絡有

需要的地方及家庭，瞭解其需

要，並向執行委員會作出推薦 

� 發放助學金予受助學童/學校/

教育局(如需要) 

� 定期親身瞭解跟進受助學童的

生活狀況及讀書情況，並存檔定

期向執行委員會匯報 
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內地助學架構及運作內地助學架構及運作內地助學架構及運作內地助學架構及運作 

 

                    工工工工        作作作作                    內內內內        容容容容    
一、 初步確定考察地點 

 

通過其他團體轉介及就內地出版的統計資料

等，初步確定考察地點；待與內地教育委員

會人員通信後，再確定詳情。 

二、 親身考察及撰寫報告 到有關村落小學實地考察，並與有關人仕交

流，撰寫報告建議資助項目及金額。 

三、 確定資助地點、項目及金額 將報告書提交會員大會，由大會決定是否資

助，資助的項目及所需金額等，然後交籌款

小組負責籌款事宜。 

四、 探訪及資助 1. 與受資助單位及有關的國家單位簽訂資

助協議書 

2. 與教師及學生交流 

3. 進行小型教學活動 

五、 跟進探訪 探訪受資助單位，確定資助項目經已實行。 

 

六、 資助報告 就資助項目執行的情況受資助學生及單位的

進展小組未來計劃及財政報告等發表報告，

供同學以及捐款人參考、監察。 

七、 進行新地點資助 

（重覆一至六項工作） 
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內地助學處理善款內地助學處理善款內地助學處理善款內地助學處理善款程序程序程序程序 

 

  為了確保捐款人的捐助能夠真正幫助有需要的兒童受教育，香港沃土發展社嚴

格遵守以下助學捐助程序。 

        助學金會按以下其中一種途徑發放給有需要的學童： 

1. 經當地教育局 

2. 經學校 

3. 經學童家長 

1. 如由當地教育局代取助學金，教育局必須在一個星期內將款項發交予受助兒童

就讀的學校負責人，交收過程必須有見證人，包括一位教育局授權的官員、一

位學生家長代表。三方必須同時在 “助學金收據(教育局)”上簽署及蓋章。 

2. 如由本社職員親身交予受助學區校長或學校校長，雙方分別代表香港沃土發展

社及當地學校同時簽署“助學金交付證明(學校)”，並蓋章。 

3. 如由本社職員親身交予受助學童家長(或監護人)，雙方同時簽署 “學生資助發放

表”。 

4. 每個受助學童的家人都會收到一式兩份的學生資助學生資助學生資助學生資助通知書通知書通知書通知書 (“來來來來，，，，上學去上學去上學去上學去”)，內

面列明受助學童的姓名、班別等資料，與及資助的金額及目的，並須由學童、

學校代表及家長共同簽署。這份紀錄的一份副本由學童家庭保存，另一份副本

由有關教育局或學校存檔，並在香港沃土發展社提出要求索閱即時1提供。 

5. 每個受助學童都需要填寫一份 “學生檔案學生檔案學生檔案學生檔案”及 “學生學生學生學生情況情況情況情況紀錄表紀錄表紀錄表紀錄表”，由受助學生

就讀的學校及當地教育局負責收集，並於助學金收據簽收後一個月內交香港沃

土發展社存檔。 

6. 香港沃土發展社成員會定期探訪受助學校及學童家庭，如發現有與各項紀錄出

入之處，保留經行政渠道及/或法律途徑，向各簽署協議書的有關單位及個人追

究責任的權力。 

 

 

 

 

 

 

                                                
1
 如香港沃土發展社有成員或委任代表在當地，即時指在三個工作小時內；如需要郵寄到香港，即時指郵

寄時間在香港沃土發展社提出書面要求後第二個工作天之內。 
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「「「「特別援助金特別援助金特別援助金特別援助金」」」」申請申請申請申請 

申請「特別援助金」條件： 

1. 申請人須為現正接受香港沃土發展社資助的學生。 

2. 申請人家庭在接受一般資助金額後，仍存有實在的經濟困難。 

 

申請「特別援助金」程序： 

3. 由申請人向沃土內地辦事處提出申請，填寫申請表格，並附相關資料證明(如有需要)。 

4. 內地辦事處職員于一周內查核情況，填寫推薦意見，報香港辦事處。 

5. 香港辦事處於五個工作天內批覆申請及批准金額，發回內地辦事處。 

如申請獲批准，內地辦事處於三個工作天內將援助金送交予申請人，簽妥文件核實。
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助學金收據(教育局) 

 

 

 

    茲收到香港沃土發展社資助 ______縣 ____________ 學校 共______

名學生，20__至 20__年上學期書簿雜費人民幣共 ________ 元。 

 本將在一個星期內將款項全數下發到有需要的學區，並責成有關學校負

責依據實情，在一周內填報助學金收據(學校)及其附表，並將學生資助通知

書(一式兩樣)發到每一位受助學生家庭，同時取回一份受助學生及其家長簽

署好的通知書副本，交回本局存檔；本局承諾在香港沃土發展社提出要求，

提交有關學生資助通知書供予檢閱。 

 本局並承諾根據香港沃土發展社提出要求，協助安排探訪受助學校及學

童家庭。 

 

支付人         收取人 

香港沃土發展社代表                ___________教育局／學區／學校代

表 

職位：香港沃土發展社項目經理  職位：__________________ 

姓名：    石遠華           姓名：__________________ 

 

 

________________________   ________________________ 

簽署         簽署 

 

 

 

 

蓋印         蓋印 

日期：________________            日期：_______________ 
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助學金交付證明 (學校) 

 

    茲證明香港沃土發展社資助我校____________ (學校名稱)共______名

學生，20__至 20__年__學期書簿雜費人民幣共________元，另有受助學童與

我社通訊的郵費資助共 _____元。受助學生名單及其受助金額詳細表列見附

頁。 

  

香港沃土發展社在一個星期內將學生資助通知書(一式兩樣)發到每一位受助

學生家庭，同時取回一份受助學生及其家長簽署好的通知書副本，交回教育

局存檔。本校並承諾當香港沃土發展社提出要求時，盡力協助安排探訪本校

及受助學童家庭。 

 

 

 

接收人                            支付人 

學校名稱：______________          香港沃土發展社代表 

職位：_________________    職位：________________ 

姓名：_________________    姓名：_________________ 

 

________________________    _____________________ 

簽署         簽署 

 

 

蓋印         蓋印 

日期：________________            日期：_______________ 
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學生資助發放表學生資助發放表學生資助發放表學生資助發放表 

學區 ____________  學校 _____________________ 

學校通訊位址___________________________________________________ 

 

檔案編號檔案編號檔案編號檔案編號* 學生姓名學生姓名學生姓名學生姓名 # 年齡年齡年齡年齡 性別性別性別性別 班級班級班級班級 所在村所在村所在村所在村 受助金額受助金額受助金額受助金額 受助原因受助原因受助原因受助原因 家長簽名家長簽名家長簽名家長簽名 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 

總額： ____________________ 

負責老師： _____________          監督人：_________ (職稱 _______)  

簽署： _________________         簽署： __________________ 

日期：__________________   日期：__________________ 

*由香港辦事處填寫。 

#若是新資助的學童，請以‘新’作標記 

本表需於一個月內填妥交教育局寄予香港沃土發本表需於一個月內填妥交教育局寄予香港沃土發本表需於一個月內填妥交教育局寄予香港沃土發本表需於一個月內填妥交教育局寄予香港沃土發

展社展社展社展社。。。。接受資助的學接受資助的學接受資助的學接受資助的學校及學生校及學生校及學生校及學生，，，，需容許香港沃土發需容許香港沃土發需容許香港沃土發需容許香港沃土發

展社作到學校及家庭探訪展社作到學校及家庭探訪展社作到學校及家庭探訪展社作到學校及家庭探訪。。。。 
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編號 ______________ 

學生學習情況紀錄學生學習情況紀錄學生學習情況紀錄學生學習情況紀錄 

 

                   學年：20__ 年 至 20 __ 年度 _______ 學期 

 

學生姓名 ___________________  性別  _______________ 年齡 _______________    

學校 _______________________  班級  _______________ 

 

科目科目科目科目 成績成績成績成績 科目科目科目科目 成績成績成績成績 

    

    

    

    

    

    

    

 

操行操行操行操行 

 

 

 

活動參與活動參與活動參與活動參與 

 

 

其他評語其他評語其他評語其他評語 

 

 

 

                           老師簽署 ____________________ 日期 ________________ 

 

學生自我評語 

 

 

 

                         學生簽署 _________________ 日期 _______________ 
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香港沃土發香港沃土發香港沃土發香港沃土發展社展社展社展社 

學生檔案學生檔案學生檔案學生檔案 

姓名：_________________  性別：___________________ 

年齡：_________________  學校：___________________ 

就讀年級(或最後就讀年級及年份)：___________________ 

家庭地址 ：_______________________________________ 

家庭人口 ：共 ____ 人 

家庭成員 ：(如有在學或 15 歲以下的兄弟姊妹, 註明就讀

年級或最後年級) ：

__________________________________ 

__________________________________________________ 

1) 家庭收入與支出 

父母職業 ：爸爸 ____________ 媽鎷 _______________ 

家庭總現金收入( _______年) ：_____________________ 

那個家人出外打工 ：________________ 到何地 ：________________ 工作 ：______________ 

打工收入多少? ( ______ 年) ：_______________ 支出(包括車費、食宿等) ：_______________ 

耕地面積  ： _____________ 離家的路程有多遠 ? _______________ 年收入 ：____________ 

農作物的品種及產量 ：(請分項列出) 

品種 產量 品種 產量 品種 產量 

      

 

_____ 年賣出牲畜 ：品種及數量 ：_____________________ 年收入 ：______________________ 

飼養牲畜數量(未售出) ：(請分項列出) 

品種 數量 品種 數量 品種 數量 

      

 

2) 借貸的情況 

有否借貸? �  有 �  無   如有，向什麼人或機構借款 ：__________ ，金額多少____________ 

借貸原因 ：________________________________________________________________________ 

能否如期還款 ：   �  能 �  不能   

3) 家人身體狀況(如家人有殘疾或患病，請詳細說明) ：__________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

家庭困難原因 ：____________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

你將來念完書，希望可以做什麼工作? 為什麼? 

__________________________________________________________________________________ 

你最喜歡念那門課? _________________________________________________________________ 

你最開心的事是什麼? _______________________________________________________________ 

 

 

（相片） 

 

 

 

檔案編號__________ 
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來來來來，，，，上學去上學去上學去上學去! 

 

學生姓名 ___________： 

 

 你好!  

 

 我們是香港—一個南方很遙遠的小島—的哥哥姐姐，我們知道你很喜歡上

學，在學校中你有很多小秘密和好朋友。 

 我們都上過很多年學，很明白上學是一件令人很高興的事 – 能夠學習很

多很豐富的知識、認識很多有趣又有用的事物，當然還有是能夠經常親近引

領你進入這個美妙的知識世界的各位老師們，也少不了的是學校裏的很多好

同學。 

 我們和你的老師商量過，希望你今年可以不用增加家裏很大的負擔，又能

夠繼續上學，所以減免了你 20__-20__  ___學期的學雜費共 _____元。 

 我們很希望知道更多你那有趣的世界和對未來的盼望，或者其他你很想說

的事，你可以給我們寫一封信，告訴我們嗎? 我們香港的辦事處地址是香港

尖沙咀柯士甸道 130 號嘉碧大廈 4 樓 A 座＜香港沃土發展社＞。我們的電話

是 852-27367383。我們更鼓勵你把信寄到我們在湖南的辦事處地址：湖南省

保靖縣遷陵鎮喜陽橋 89 號(郵編 416500)，以節省郵費。如果你有一些緊要的

事，你也可以致電我們的湖南辦事處電話 772 7793。 

 很期待傾聽你的心聲。 

 這封信有兩份，是一模一樣的，請你在其中一份簽名，再請你爸爸或媽媽

也簽名，然後交給你老師。另一份則是我們留給你的。 

 

 

 

 

___________________         __________________ 

   你的簽名         你爸爸/媽媽的簽名 

 

今年是幾月幾日? _________________ 
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香港沃土發展社「特別援助金」申請表 

學生 

姓名 

 性 

別 

 年 

齡 

 家庭 

住址 

 

學校 

名稱 

 就讀 

班級 

 

援助原因 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學校意見： 

 

 

 

                               (蓋章)                           

年     月    日 

就讀班級代表簽署： 

 

 

 

 

                         年     月    日 

內地辦事處 

核實意見 

 

 

 

                                                        年     月    日 

 

 

香港辦公室審批金額：______________________________ 

職員簽署： 

 

 

                 年     月    日 

 

 

學生領到特別援助金額：____________________________ 

學生本人申請簽署： 

 

 

  年     月    日 

 

 

檔案編號：____________________ 

(由本社填寫) 


